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Übung 2        Wiederholung: Textausrichtung 
   

   

Zur Ausrichtung des Objekts Absatz stehen in Textverarbeitungsprogrammen vier Möglichkeiten für die 
Textausrichtung zur Auswahl: 
 

Linksbündig – rechtsbündig – zentriert – Blocksatz   

   

 

Aufgaben 
 

Schreibe die Zeilen 1 bis 21 (SA Times …/SG 12/ZA 1) und berücksichtige dabei alle Formatierungen 
bereits vor der Texterfassung.  
 

Speichere dein Dokument und drucke aus. 

   
   
1  Linksbündige Textausrichtung  
  • 

2 

3 

4 

Textabsätze werden bei der Fließtexteingabe in der Regel linksbündig ausgerichtet. Dies  
bedeutet, dass alle Textzeilen am linken Rand gleichmäßig an der Fluchtlinie beginnen und 
am rechten Rand ungleichmäßig enden – auch bei aktiver Silbentrennung. 

   
   

5  Rechtsbündige Textausrichtung
  •

6 

7 

8 

Eine rechtsbündige Textausrichtung wird bei einer Fließtexteingabe verhältnismäßig 
selten benötigt. Sie findet z. B.  innerhalb von Tabellen zur Erfassung von Zahlen, 

Beträgen, Gedichten usw. Verwendung.
   
   

9  Blocksatz 
  • 

10 

11 

12 

13 

Optisch am Besten – vergleichbar mit Buch- oder Zeitungsdruck – wirkt die Textausrich-
tung im Blocksatz, d. h. alle Zeilen sind gleich lang. Dies wird dadurch erreicht, dass die 
Wortabstände innerhalb einer Zeile entsprechend vergrößert werden. Um hierbei zu große 
Textlücken zu vermeiden, ist unbedingt die Silbentrennung zu aktivieren. 

   
   

14  Zentrieren 
  • 

15 

16 

17 

18 

19 

20 

21 

Zentrieren ist eine häufig verwendete Hervorhebungsart. Der entsprechende Text wird 
in 
die Mitte der Zeile gesetzt. Zentriert werden z. B. 
 • 

Überschriften und einzelne, wichtige Textzeilen. 
 • 
Gemäß DIN 5008 werden zentrierte Textteile von vorausgehenden und folgenden Text  
durch je eine Leerzeile abgesetzt. 
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Arbeitsblatt 1.3-2 

 
Übung 2  
 
Hier werden  die  bisher  verwendeten  Attribute  zur  Textausrichtung wiederholt.  Neu  ist  der  Attributwert 
„rechtsbündig”. Die Schüler/innen lernen, dass neben der Überschrift auch wichtige Textteile zentriert her‐
vorgehoben werden können.  
 
Wichtig  ist,  beim Attributwert  „Blocksatz”  darauf  hinzuweisen,  dass  dieser  –  im Gegensatz  zum Attribut 
„Silbentrennung” – nur auf den Absatz und nicht auf das gesamte Dokument bezogen ausgeführt wird.  
 
Die Anwendungsbeispiele erklären sich von selbst.  
 


