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Übung 11   Ziffer 3 
   

   
1  sw3s3 sw3s3 sw3s3 sw3s3 sxs3s sxs3s sxs3s sxs3s s3s s3s s3s 
2  sw3xs sw3xs sw3xs s3xw3 s3xw3 s3xw3 3x3s3 sx3s3 3s3 3s3 3s3 
   

3  3 Pkws, 3 Tage, 3 Übungen, 3 Läufer, 3 Zylinder, 3 Computer 
4  am 3. Mai, 3-Tonner, 33-mal, 93.348 €, über 93 348 Besucher  
   

5  Postfach 39 45, Tegernseer Landstraße 3 - 4, Tassiloplatz 3 
6  393 km, 3. Stufe, am 3. v. M., 93,43 m, w.sandner339@aol.de 
7  für 39 Wochen, ab 3. August, 3-fach gesichert, 33.546.987 € 
   

8  Kathrin kennt die PLZ von Aalen in Baden-Württemberg: 73434 
9  Den Firmenchef erreichen Sie nur unter der Nummer 35689-34. 

10  Bitte geben Sie auf dem Überweisungsformular die # 4785 an. 
   

11  Die Geschäftsräume befinden sich in der Paulusstraße 3 - 7. 
12  Warum hast du dich nicht bis spätestens 3. März angemeldet? 
13  Der 3,5-prozentige Rabatt kann nur einmalig gewährt werden. 
   

   

Übung 12   Ziffer 0 
   

  
14  lol0l lol0l lol0l lol0l l.l0l l.l0l l.l0l l.l0l l0l l0l l0l 
15  lo.0l lo.0l lo.0l l0l.l l0l.l l0l.l lo0lö lo0lö 0l0 0l0 0l0 

   
16  50 Muster, 60 Fragen, 80 Versuche, 40 Exemplare, 90 Regeln, 
17  30. Auflage, Postfach 70 90, Postleitzahl von Fulda: 36037,  

   
18  Telefon: 089 43940 - 089 4394-33; Telefax: 04394 439040-30;
19  Der Provider hat uns die Nummer +49 0373 650378 zugewiesen. 
20  H. Rau ist unter der Telefonnr. 07303 9873-34 zu erreichen. 

   
21  Unsere Anschrift: Firma P. Klein, Postfach 3 04, 07548 Gera 
22  9 Uhr, 09:00 Uhr; um 09:30:03 Uhr; 06:00 Uhr - 07:00:05 Uhr 
23  Frau Oberdorfer ist nur unter Nummer 30807-54 zu erreichen. 

   
24  Pünktlich um 3 Uhr wird dann auf die Sommerzeit umgestellt. 
25  Der Zug aus Eichstätt läuft um 00:33 Uhr auf Gleis 3 c ein. 
26  Der ICE fährt um 03:03 Uhr und um 07:03 Uhr in Nürnberg ab. 

 

DIN 5008 
 

Telefon‐  und  Telefaxnummern  werden  funktionsbezogen  durch  je  ein  Leerzeichen 
gegliedert (Anbieter, Landesvorwahl, Ortsnetzkennzahl, Einzelanschluss <mit Durchwahl>). 
  
Die Durchwahl wird mit Bindestrich angeschlossen.  
 
Bei Angaben der Uhrzeit in Stunden und Minuten (und Sekunden) ist jede Einheit mit zwei Ziffern 
anzugeben und mit dem Doppelpunkt zu gliedern.

 



 

1.3 Einführung in die Textverarbeitung 

Lerninhalte  13‐08 

 

www.fit‐for‐it‐3.de  Seite 2  verlag ludwig schulbuch 
 

 

Arbeitsblatt 1.3-8 
 
Übung 11 und 12   
 
Es macht Sinn, die Griffübungen zu den Ziffern (in die Zifferntastenreihe) im Takt einzuüben, damit sich die 
Schüler/innen an den richtigen Fingersatz gewöhnen.  
 
Die Übungen zu den Ziffern sind wieder so aufgebaut, dass sich die DIN‐Regeln ständig  in neuen Anwen‐
dungen wiederholen.  
 
Die neuen DIN‐Regeln sind „fett” hervorgehoben und im Anschluss an die Übungseinheiten der jeweiligen 
Seite in Merksätzen zusammengefasst. 
 
Da nicht alle Übungen im Unterricht geschrieben werden müssen (die einzelnen Übungen sind jederzeit mit 
Inhalten anderer Module der Jahrgangsstufe kombinierbar) steht ausreichend Übungsstoff für Hausaufga‐
ben zur Verfügung. 
 
Gegenübergestellt werden unterschiedliche Möglichkeiten der Schreibweisen.  
 
z. B.            9 Uhr  oder  09:00 Uhr          

 


