1.3 Einfuihrung in die Textverarbeitung
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Ubung 21 Weitere Zeichen ; 1 L Y
1 Wir erteilten der Firma Helnrich & Soéhne einen GroBauftrag.
2 Dieser Auftrag lauft unter der # 795. Die Rechnungssumme in
3 Hohe von 17.530 $ wird 30 Tage nach Wareneingang ohne Abzug
4 fallig. Bei Begleichung der Rechnung innerhalb von 10 Tagen
5 werden wir nach 8 2 RabattG dafiir noch 3 % Skonto erhalten.
6 Warum halten Sie sich nicht an die 3-%-Klausel? Sie ist mit
7 einer 2%i1gen Verzinsung nicht einverstanden. Wir missen uns
8 in diesem speziellen Fall nach den 88 7, 15 und 18 richten.
9 Wir missen unsere Verluste erst in Prozenten ausrechnen. Er
10 tragt die gezogene Nummer in die Anwesenheitsliste ein. Wir
11 hielten uns grundsdtzlich an alle einschlagigen Paragrafen.
12 Louis Braille, * 1809, + 1852, erblindete im Alter von drei
13 Jahren; er erfand die noch heute angewandte Blindenschrift.
14 950 + 60 = 1 010, 1 150 - 250 = 900, 450 000 : 300 = 1 500.
15 333 x 333 = 110 889, a - b = ab, 5< 7, 7 >5, 1 : 100 000.
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Schriftzeichen fiir Worter (z.B. &, §, %, #, S, €, *, +, %o, @) und
Rechenzeichen (z. B. +, —, ;, X, =, <, >) werden mit Leerzeichen geschrieben
und nur in Verbindung mit Ziffern verwendet.

Fiir die Mehrzahl wird das Zeichen fiir ,,Paragraf” 2-mal hintereinander
(88, ohne Leerzeichen) vor die Ziffern gesetzt.
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Das Tempo auf der A 8 wird teilweise auf 120 km/h begrenzt.
Die Klage Braun ./. Zimmermann wurde gestern zuriickgezogen.
Den Jahreswechsel 2011/12 haben wir in Stockholm verbracht.

Max wurde in Frankfurt (Main) und Jochen in Coburg (Bayern)
geboren. Wozu dienen die Tasten <Esc>, <Strg> oder <AItGr>?

Bankrott (italien. ,,banca rotta” [zusammengebrochene Bank])
bedeutet Zahlungsunfahigkeit. Offne C:\word\texte\autos.doc
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Klammern werden ohne Leerzeichen vor und nach den Textteilen, die von ihnen
eingeschlossen sind, geschrieben.

Schragstriche (Slash und Backslash) werden ohne Leerzeichen angeschlossen.

Das Zeichen ./. wird nur in Schriftsdtzen bei Rechtsstreitigkeiten fir , gegen” verwendet.
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Ubung 21 und 22

Die Ubung 21 beinhaltet ausschlieBlich Zeichen, die ein Wort ersetzen und deshalb mit Leerzeichen ge-
schrieben werden miissen.

RabattG ist die offizielle Abkiirzung fiir Rabattgesetz.

Ubung 22 enthilt Zeichen, die zum Wort gehdren, also ohne Leerzeichen zu verwenden sind.
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