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Übung 27        Fließtexteingabe mit Sofortkorrektur (3) 
   

  

Menü und Kontextmenü unter Windows 

 

Menüeinträge mit drei Punkten enthalten ein Dialogfeld, auch 64

Dialogbox genannt. Dialogfelder können über eine ganze Reihe 128

unterschiedlicher Bedienelemente verfügen: Zusammenhängende 191

Befehle und Funktionen sind in so genannten Registerkarten 253

zusammengefasst. Durch Schaltflächen, wie z. B. OK, Öffnen, 329

 

Abbrechen, Schließen werden Befehle ausgeführt, abgebrochen 382

bzw. das Menü geschlossen. Optionsfelder sind Schaltflächen  445

womit durch einfachen Mausklick verschiedene Einstellungen 506

vorgenommen werden können. Der Unterschied zwischen runden 567

und eckigen Optionsfeldern  besteht darin, dass sich die 634

 

runden stets ausschließen, bei den eckigen hingegen mehrere 694

gleichzeitig zugeschaltet werden können. Über Eingabefelder 756

können mit Hilfe der Tastatur Einträge vorgenommen werden. 818

Zahlenfelder sind Elemente, in die ein beliebiger Wert 876

eingetragen werden kann, u. a. Schriftgröße, Randwerte usw. 938

 

Neben der Menüleiste verfügen fast alle Programme unter  997

Windows über ein sog. Kontextmenü. Dieses enthält häufig  1057

benutzte Befehle zur aktuellen Situation und wird durch 1115

einfachen Klick auf die rechte Maustaste aktiviert: Es öffnet 1181

sich ein Fenster neben dem Mauszeiger. 1221

 

Aufgaben 
 

1. Schreibe den Text zu Ende und speichere ihn ab. 
2. Formatiere im Blocksatz mit Silbentrennung. 
3. SA, SG und ZA sind beliebig. Der Text muss aber auf eine Seite passen. 
4. Gliedere den Text in sinnvolle Absätze. 
5. Füge eine zum Text passende Grafik im ersten Textabsatz rechtsbündig ein. 
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Arbeitsblatt 13-17 

 
 
Übung 27   
 
Nach erfolgter 10‐Minuten‐Abschrift ist der Text nach Anweisung zu formatieren.  
 
Diesmal  ist eine Grafik  (z. B. ClipArt)  in den bereits  formatierten Text einzufügen, die anschließend unter 
Veränderung der Attributwerte zu formatieren ist. 
 
 
Der Text steht auch als Quelltext für eigene Aufgabenstellungen unter 
 
13\13‐materialien\quelltexte\ab‐17‐menue.docx 
 
zur Verfügung.   
 
 


