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 Tabulator – Einführung 
  

Tabulator 

Mithilfe eines Tabulators können – ähnlich wie in einer Tabelle – Texte exakt aus-
gerichtet untereinander geschrieben werden. 

Begriffsherkunft 

Der Begriff „Tabulator kommt aus den Zeiten der mechanischen Schreibmaschine. 
Um mit einer solchen eine Tabelle zu erstellen, wurden kleine Metallwinkel auf 
dem Lineal am Wagenlauf verwendet. Diese waren mit der „Tab-Taste“ verbun-
den und sorgten dafür, dass nach Drücken dieser Taste ein „Tabulatorstopp“ er-
folgte, also dass sich der Wagen verschob und am Winkel mechanisch gestoppt 
wurde.  

Verwendung des Tabulators  

Standard-Tabstopps 

Nach Klick auf die Tabulatortaste wird der Cursor automatisch einige Zeichen nach rechts 
verschoben. 
 
Beispiel:  
 
Die Rechnung des Supermarkt-Einkaufs soll ordentlich erfasst werden. 
 

 
 
Da der Text vor den Preisangaben unterschiedlich lang war, wurden jeweils unterschiedlich viele Tabstopps 
notwendig. Alle Standardtabstopps sind jeweils gleich weit voneinander entfernt. 
 
Der Abstand der einzelnen Tabstopps lässt sich wie folgt ändern: 
 

Microsoft Office Word 2016 bzw. Office 365 Libre Office Writer 6.1 

  
Zum Popup „Tabstopps“ gelangt man über die Absatz-
Einstellungen. 

Die Einstellungen lassen sich über das Menü „Extras – 
Optionen – LibreOffice-Writer – Allgemein“ vornehmen. 
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Linksbündiger Tabstopp 

Ein Tabstopp lässt sich auch exakt auf eine bestimmte Position einstellen.  
 
Beispiel: 
 
Bei der Position 4 cm wurde ein Tabstopp eingerichtet. 

 
Ein solcher linksbündiger Tabstopp lässt sich auf verschiedene Art und Weise einrichten. 
 

Microsoft Office Word 2016 bzw. Office 365 Libre Office Writer 6.1 

Über das Lineal 

 

Über das Lineal 

Über das Popup „Tabstopps“ 

 

Absatzeinstellungen im Reiter „Tabulatoren“ 

 
 
Rechtsbündiger Tabstopp 

Analog dem linksbündigen Tabstopp kann auch ein rechtsbündiger eingefügt werden. 
 
Zentrierter Tabstopp 

Bei einem zentrierten Tabstopp erscheint der Text gleichverteilt links und rechts vom Tabulator. 
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Dezimaler Tabstopp 

Enthält obige Supermarktrechnung zusätzlich eine Ware im Wert von 10,99 €, so sollten die Kommas der 
Währungen direkt untereinander stehen. Dies gelingt mit einem dezimalen Tabstopp. 
 
Beispiel: 
 
Bei der Position 4,25 cm wurde ein dezimaler Tabstopp eingerichtet. 

 

Aufgabe 

Sicherlich erinnerst du dich an Giovannis Eisdiele. Gestalte seine Eiskarte mithilfe von Tabulatoren. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


