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 Bewerbung – das Anschreiben 
  

Die Bewerbung – das Anschreiben 

Ein Bewerbungsanschreiben wird über einen Privatbrief erstellt. In ihm werden Motivation, persönliche 
Stärken und Kompetenzen hervorgehoben. Das Schreiben muss individuell für das jeweilige Unternehmen 
zugeschnitten sein. Es muss klar herausstellen, dass man sich intensiv über den Beruf und die Firma infor-
miert hat und man genau die richtige Person für die Stelle ist. Es sollte den Umfang einer Seite nicht über-
schreiten. 
 
Beispiel 
 

 

Aufgabe 

Erstelle ein normgerechtes Bewerbungsanschreiben für den von dir gewählten Ausbildungsberuf. Sorge da-
für, dass das Datum immer dem aktuellen Tag entspricht. 


