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Textfeld 

Der große Vorteil von Textfeldern ist, dass Texte und/oder Grafiken in einem Rahmen frei im Dokument 
platziert werden können. Damit können Layout-Seiten ansprechend gestaltet werden.  
 
Textfelder gehören zur Gruppe der Grafiken und können demzufolge ebenso formatiert werden. 
 

Erstellen von Textfeldern 

Microsoft Word 2016/Office 365 
 
Über die Registerkarte „Einfügen“, Gruppe „Text“ lässt sich das „Textfeld“ auswählen. Dabei ist es möglich, 
vordefinierte Textfelder zu wählen oder eigene zu erstellen. 
 

 
 
Um einen Text innerhalb des Textfelds zu formatieren, 
können die entsprechenden Formatierungsoptionen auf 
der Registerkarte „Start“, Gruppe „Schriftart“ ausgewählt 
werden.  
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Das Textfeld an und für sich lässt sich über die Registerkarte „Zeichentools – Format“ formatieren. Eine sol-
che Registerkarte erscheint, nachdem ein Textfeld markiert worden ist. Alternativ gelangt man auch über 
das Kontextmenü (Klick mit rechter Maustaste auf das Textfeld) zu den Formatierungsmöglichkeiten. 
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Libre Office Writer, Version 6.1 
 

 
 

Über die Registerkarte „Einfügen“ gelangt man zum Me-
nüpunkt „Textfeld“.  Ein Textfeld lässt sich dann durch 
Aufziehen mit der Maus erstellen.  

 
 
 
 

 
 
Alternativ kann auch über das Icon Textfeld und 
anschließendes Aufziehen mit der Maus ein solches 
erzeugt werden. 
 
Ebenso wie in Microsoft Word können die gängigen Formatierungsoptionen, wie Schriftart, Schriftgröße 
usw. auf einen Text innerhalb eines Textfelds angewandt werden.  
 
Das Textfeld an und für sich lässt sich über verschieden Icons, die nach Markieren des Textfelds erscheinen, 
formatieren. Über das Kontextmenü (Rechtsklick auf das Textfeld) gelangt man ebenso zu den Formatie-
rungsmöglichkeiten. 
 
Icons, wenn das Textfeld nicht markiert wurde 

 
Icons, nach Markieren des Textfelds 

 
 
Kontextmenü 
 
 


