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Einführung – Fußnoten

Petra, Auszubildende des Reisebüros „Happy Holidays“, hat von der Handelsform „Fair-Trade“ erfahren. Sie 
ist fasziniert und möchte ein Infoblatt darüber für ihre Kunden erstellen. Bei ihrer Suche entdeckt sie, dass 
in Wikipedia sehr gute Informationen enthalten sind. Sie beschließt, den Text zu kopieren und ihren Kun- 
den als Infoblatt auszuhändigen. 

Wie sie jedoch noch aus dem IT-Unterricht weiß, sind dafür Quellenangaben notwendig. In Wikipedia sieht 
sie für die Angabe von Quellen kleine Zahlen neben dem Text, Hinweise zu sogenannten Fußnoten.

Aufgabe A

Beschreibe mit eigenen Worten, was man unter Fußnoten versteht.

Aufgabe B

Recherchiere im Internet, wie in deinem Textverarbeitungsprogramm Fußnoten erzeugt werden und 

zeichne für die Vorgehensweise ein Aktivitätsdiagramm.
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 „So weit, so gut“, denkt sich Petra, „aber wie genau waren Quellenangaben gleich wieder aufgebaut?“. Sie 
findet in ihren Materialien aus ihrer Realschulzeit folgende Ausführungen: 

Aufbau von Quellenangaben 

Je nachdem, für welches Medium eine Quelle erstellt werden soll, unterscheidet sich der Aufbau und gege-
benenfalls auch die Reihenfolge. 
 
Zitate aus Büchern 

1. Verfasser (Nachname, Vorname) 
2. Titel (ggf. Untertitel/Band) des Buches 
3. Auflage 
4. Verlagsort (falls keine Angabe möglich: „o. O.“ – also „ohne Ort“) 
5. Erscheinungsjahr (falls keine Angabe möglich: „o. J.“ – also „ohne Jahr“) 
6. Seite (bei mehreren Seiten den Zusatz „f“ für „folgende Seite“ bzw. „ff“ für „folgende Seiten“ ver-

wenden 

 
Zitate aus Zeitungsartikeln 

1. Verfasser des Artikels (Nachname, Vorname) 
2. Titel des Artikels 
3. Name der Zeitung (in Anführungszeichen) 
4. Jahrgang 
5. Ort 
6. Jahr 
7. (Ggf. Nummer) und Datum des Artikels 
 

Zitate aus Webseiten 

8. Verfasser des Artikels (Nachname, Vorname) 
9. Titel der Webseite (ggf. Untertitel) 
10. Veröffentlichungsdatum (falls keine Angabe möglich: „o. J.“ – also „ohne Jahr“) 
11. Internetadresse (komplette URL) 
12. Datum des Aufrufens der Webseite (z. B. Stand xx.xx.20xx) 
 

Bildquellen 

13. Titel des Bildes 
14. Urheber (Nachname, Vorname) 
15. Lizenz (falls verfügbar, z. B. CC-BY-SA 4.0) 
16. Internetadresse (komplette URL) 
17. Datum des Downloads (z. B. Download am xx.xx.20xx) 

 

Aufgabe C 

Erfasse ein ansprechendes Dokument, das über „Fair Trade“ informiert. Um diese Aufgabe lösen zu können, 
darfst du Texte aus dem Internet kopieren. Verwende für die korrekten Quellenangaben jedoch Fußnoten.  
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