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Bericht erstellen 

Der Bericht ist eine übersichtliche, schriftliche Dokumentation, zusammengestellt aus den 
Datensätzen einer Tabelle oder einer Abfrage. Man kann damit die tabellarischen Informa-
tionen durch Gruppierungen, Sortierungen und Formatierungen grafisch aufbereiten.  

 
Eine Abfrage schränkt die Datenfelder bzw. die Datenmengen schon auf das gewünschte Maß ein, so dass 
dem Anwender einiges an Arbeit abgenommen wird. Abfragen und Berichte bleiben automatisch aktuell, 
wenn sich der Datenbestand geändert hat. 
 
Die Ergebnismenge einer Abfrage ist eine Tabelle. Man könnte diese Tabelle auch einfach ausdrucken. Das 
Ergebnis ist jedoch in den meisten Fällen nicht besonders übersichtlich. 
 

 
 
 
Richtig druckreif kann man Informationen erst mit einem Bericht darstellen. Die Erstellung von Berichten ist 
meistens mit den „Bordmitteln“ eines Datenbankmanagementsystems möglich; es gibt aber auch spezielle 
Software zum Erstellen von Berichten, die als Reportgenerator bezeichnet wird. 
 

 
 

Abb. 01: Ergebnismenge einer Abfrage. 

Abb. 02: Ergebnismenge in einem Bericht. 
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Wie man einen einfachen Bericht erstellt, kannst du mit Hilfe dieses Lernvideos nachvollziehen: 
 

 
 
 
 

Abb. 03: Startbild des Videotutoriums Bericht erstellen 


